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COLEGIO

Parque do Falcdo

Onde o Crescer ganha asas.

RESPOSTA SOCIAL CRECHE
REGULAMENTO INTERNO -2025/2026

Capitulo | - Disposi¢gdes Gerais
I - Ambito de aplicagdo

A Creche Parque do Falcao, resposta social de Creche desenvolvida pela entidade Parque do Falcao
Unip. Lda,, tem o titulo de autorizagcdo de funcionamento n° 47, emitido em 22 de setembro de 2023
pelo Instituto de Seguranga Social

Il - Legislagao aplicavel
A resposta social CRECHE rege-se pelo estipulado na:

- Portaria n°262/2011, de 31 de agosto, alterada pela Portaria n® 411/2012, de 14 de dezembro - aprova
as normas que regulam as condigbes de instalagao e funcionamento da Creche.

- Decreto-Lei n°64/2007, de 14 de margo, alterado e republicado pelo DL n°33/2014, de 4 de marco -
alterado e republicado pelo Decreto-Lei N.° 126-A/2021, de 31 de dezembro - define o regime juridico de
instalagdo, funcionamento e fiscalizagdo dos estabelecimentos de apoio social geridos por entidades
privadas, estabelecendo o respetivo regime contraordenacional.

- Portaria n.° 198/2022, de 27 de julho e Portaria n.° 304/2022 de 22 de dezembro que regulamentam
as condicdes especificas de concretizacdo da medida da gratuitidade das creches aderentes.

lll - Objetivos do Regulamento

O presente regulamento tem como objetivo apresentar os servigos prestados, as condi¢des de
admissao, as regras de funcionamento e os direitos e deveres dos encarregados de educagdo e da
instituicao.



IV - Servigos Prestados e Atividades Desenvolvidas

O Parque do Falcédo Unipessoal, Lda. assegura a prestagao dos seguintes servigos:
- Resposta Social de Creche (dos 4 aos 36 meses);

- Servico de Refeitério

- Servigo de transporte

O Parque do Falcdo, Unipessoal, Lda. oferece ainda as seguintes atividades extracurriculares
(facultativas, ndo incluidas na mensalidade) complementares:

- Yoga
- Danga Criativa

V - Horario de funcionamento
O horario de funcionamento desta instituicao é de 22 a 62 feira, em dias uteis, das 7:30h as 19:00h.
VI - Dias de encerramento do Colégio no ano letivo 2025/2026:

Ao longo do ano, o Colégio encerra duas semanas em agosto e 4 dias em dezembro para limpezas e obras de
manutenc¢do/recuperacdo que ndo podem ser realizadas com o Colégio em funcionamento.

24, 26, 31 de dezembro 2025 e 2 janeiro de 2026,
17 de fevereiro 2026 (Carnaval)

29 de junho 2026 (feriado municipal do Seixal)

3 a 14 agosto de 2026

VIl - Publicidade e atividade comercial
Nao sdo autorizadas quaisquer atividades comerciais ou publicitarias nas instalagbes ou plataformas
digitais da Creche, sem consentimento prévio da Dire¢cado Executiva.

Capitulo Il - Processo de Admissao

VIII - Vagas / Condig¢des e critérios de admissao:

O numero de vagas para esta valéncia é determinado em fungédo das normas previstas na legislagéo
para estes estabelecimentos e pelo titulo de autorizagdo de funcionamento n° 47, emitido em 22 de
setembro de 2023 pelo Instituto de Seguranca Social

As inscricdes estado abertas durante todo o ano civil e sdo aceites por ordem de data de pré-inscri¢ao.

Tém priori vagan valéncia:

Familiares de alunos (irméos, primos direitos)

Filhos de funcionarios

Criangas que frequentaram a creche no ano anterior

Criangcas cujos encarregados de educagdo residam, ou trabalhem, comprovadamente, na area de
influéncia da resposta social.



IX - Inscrigao / Matricula
No ato da matricula é necessario:

- 2 fotos tipo passe;

- Certidao de nascimento da crianga/ Cartao de cidadao;

- Boletim de saude atualizado, com as vacinas em dia;

- Declaragédo médica em como a crianga nao sofre de qualquer tipo de doenga infectocontagiosa;

- Cartado dos Servigos médico-sociais da crianga ou do encarregado de educacao;

- Cartado de cidadao dos encarregados de educacgao

- Preenchimento de uma ficha de anamnese, sobre dados de desenvolvimento da crianga e
informacgdes pessoais e familiares consideradas importantes.

Renovagao de matricula:

As renovagdes das matriculas para o ano letivo seguinte séo realizadas durante o més de fevereiro de
cada ano e o valor incluido na mensalidade de margo. O valor da renovagido ou da inscrigdo nao é
devolvido, no caso de desisténcia, as criangas abrangidas pela medida Creches Felizes (gratuitas) estao
isentas do pagamento do valor da renovagao de matricula.

Matricula condicionada

1. Uma crianga pode ver a renovagao da sua matricula condicionada quando:

a) O Encarregado de Educagédo desrespeita de forma grave e sistematica o regulamento interno da
Instituigdo, nomeadamente no que diz respeito aos deveres dos Encarregados de Educagéao previstos
neste regulamento;

b) Nao tem as suas responsabilidades financeiras regularizadas.

2. O condicionamento da matricula podera ser proposto pelo coordenador pedagdgico a direcao
técnica.

3. A direcdo técnica informara de forma fundamentada o encarregado de educag&o, em reunido
presencial e/ou por escrito, acerca do condicionamento de matricula.

4. No final do ano letivo a diregdo técnica decidira pela recusa ou ndo da matricula, em fungédo do
parecer da coordenacdo pedagdgica e informara o encarregado de educagéo da decisao.

Matricula recusada
1. Pelos motivos apresentados nas alineas a) e b) do ponto 1 referente & matricula condicionada, a
diregdo da instituicdo podera decidir pela recusa da matricula no ano letivo seguinte, informando o

encarregado de educagao.

2. A difamagdo do bom nome da instituicdo ou de qualquer colaborador pelo encarregado de educacéo,
ou pais da crianga, constituira motivo de recusa de renovagéo de matricula.



Capitulo lll - Medida Creches Gratuitas - “Creche Feliz", - Segurancga
Social

A Creche Parque do Falcdo é uma creche aderente da medida da gratuitidade das creches integradas
no sistema de cooperagéo do Instituto da Seguranga Social, regulamentada na Portaria n.° 198/2022,
de 27 de julho e na Portaria n.° 304/2022 de 22 de dezembro.

As criangas abrangidas pela medida da Creche gratuita, estdo isentas do pagamento da mensalidade
(que inclui a frequéncia e a alimentagao), do valor de matricula e do seguro escolar (consultar pregario
em anexo). Para efeitos de reserva de vaga, é cobrado o valor de 25 euros sob a forma de caugédo , que
sera devolvido a familia aquando da celebragao do contrato de prestagao de servigos.

Apenas as atividades extra projeto pedagdgico, de carater facultativo (como o Yoga, a danga criativa, as
visitas de estudo, “O teatro vem a Creche”, ou a praia) nas quais os pais ou representantes legais
inscrevam as criangas, os servigos de transporte e outros servigos facultativos, bem como a aquisi¢cao
de fraldas, fardas e uniformes e equipamentos escolares estdo excluidas da medida da gratuitidade. O
valor destas atividades, servicos e equipamentos extra podem ser consultados na secretaria da Creche.

Capitulo IV - Mensalidades para criangas ndo abrangidas pela medida
de Creche Gratuita (Creche Feliz) da Seguranga Social

- O prazo para pagamento da mensalidade é até ao dia 08 do més respetivo.

- O pagamento de quaisquer valores relativos aos servigos prestados, deve ser efetuado por
transferéncia bancaria.

- O pagamento podera ser efetuado através de vales sociais como os tickets de
educagéao/infancia, tendo a instituicdo protocolo com a Edenred Portugal e com a Ticket
Restaurante. No caso do pagamento com estes tickets, os mesmos devem ser entregues na
secretaria ou submetidos online até ao dia 01 de cada més.

- No caso de pagamentos feitos com tickets, se houver desisténcia da inscricado/matricula, o valor
pago através destes vales, ndo é restituido as familias.

- Se a mensalidade nao for paga dentro do prazo, a instituicdo pode decidir por um agravamento
de 20 euros por cada més de atraso no pagamento da referida mensalidade.

- Para pagamentos fora do prazo estabelecido serdo acrescidos juros de mora a taxa legal em
vigor, contados desde o dia seguinte ao do vencimento da respetiva fatura.

- Em caso de atraso no pagamento, a Instituicdo contata o Encarregado de Educagao, a fim de
regularizacao da situagdo, através do pagamento ou plano de pagamento do valor em atraso.

- Alnstituigao cabe o direito de acionar os meios legais para cobranga dos valores em atraso.

- As faltas da crianga, por doenga, isolamento profilatico, férias, inadaptagédo, resolugéo
antecipada do contrato, anulagdo antecipada da matricula ou qualquer outro motivo alheio a
Instituicdo, ndo conferem ao Encarregado de Educagdo o direito de exigir a devolugéo ou
reducao de qualquer verba, exceto no que se refere a alimentacéo e de acordo com o que esta
estipulado no Regulamento Interno da Creche.

- No caso de desisténcia, a mensalidade nao é restituida e a instituicdo deve ser prevenida,
pelo menos, com 15 dias de antecedéncia; caso contrario, os pais estdo obrigados ao
pagamento de metade da mensalidade do més seguinte.

- O valor da frequéncia é cobrado 12 meses no ano.



- O valor referente a frequéncia do més de agosto é faturado na totalidade, apesar do Colégio
encerrar a sua atividade entre 1 e 16 de agosto, para férias dos seus colaboradores e
manutencgao dos espacos.

- No caso de os Encarregados de Educacgao optarem pela modalidade de pagamento anual,
previsto no precgario da instituicao, o valor nao é restituido, em caso de desisténcia.

- No caso de auséncia da crianga durante um periodo superior a 3 dias, tendo a instituicdo sido
previamente avisada, o valor da alimentacdo sera descontado da mensalidade base do més
seguinte.

- O valor da alimentagdo podera sofrer excecionalmente alguma alteragdo, caso se verifique
flutuagéo significativa dos produtos no mercado.

- O valor de servigos prestados por pessoal extra do colégio (Yoga, Dancga Criativa) pode ser
alterado no decorrer do ano em fungao de alteragcées de honorarios apresentados por aqueles
docentes.

- A Diregdo nao se responsabiliza pelo extravio de qualquer valor (cheques, tickets, dinheiro) que
ndo seja entregue pelos Encarregados de Educagdo na Secretaria, ao responsavel pela
faturacao e pagamentos.

- Nao sendo o servigo de alimentacdo de carater obrigatério, podendo o Encarregado de
Educagdo optar por vir buscar a crianga a instituicdo e fornecer-lhe a alimentagao fora da
instituicao, a instituicado nao disponibilizara este servigco, caso o valor do servigo de alimentagao
do més anterior ndo tenha sido liquidado.

Capitulo V - Instalagdes e regras de funcionamento
X - Instalagdes/Organizagao das salas

A Instituicdo dispde de diversos espacos interiores e exteriores para as criancas de diferentes faixas
etarias.

Cada grupo de criangas tem uma sala de atividades fixa e exclusiva bem como um refeitério de uso
exclusivo. As criangas encontram-se distribuidas de acordo com a idade e o seu nivel de
desenvolvimento, no sentido de permitir um acompanhamento e uma estimulagdo adequados das
necessidades e competéncias da sua faixa etaria.

Espacos da Creche:
Sala bergario

Copa

Salas de 1 ano

Salas de 2 anos
Refeitérios salas 1 ano
Refeitério salas 2 anos
Horta Pedagdgica
Parque exterior da creche
Circuito Rodoviario
Ginasio



XI - Acesso dos Pais/Encarregados de Educagao ou familiares
A-A irculacdo no recint instituica

- A entrada nas instalagbes faz-se sempre pela porta principal, passando toda a gente,
obrigatoriamente, pela secretaria.

- Os membros da comunidade educativa devem estar devidamente identificados;

- Podera ser solicitada identificagao através de apresentacdo de documento de identificacédo, caso a

vigilante responsavel pela portaria ndo conhega a relagdo do visitante com algum dos elementos da

comunidade escolar (ex. familiar de aluno com autorizagao para o vir buscar).

- Nao é permitida a entrada a pessoas que n&o possam cumprir a alinea anterior ou que apresentem

comportamentos e atitudes que possam perturbar o bom funcionamento da instituicao.

- Nao é permitida a entrada de quaisquer viaturas no recinto, a excegéo dos veiculos da instituicdo e/ou

aquando da necessidade de realizar cargas e descargas que, pela sua natureza, ndo possam ser

efetuadas de outra forma.

- A responsavel pela secretaria compete cumprir estas normas de acesso e circulagdo no recinto da

instituicho e encaminhar os visitantes a Diretora ou Coordenadora a qual, por sua vez, dara

conhecimento dos assuntos aos elementos da comunidade educativa com eles relacionados.

B - Condicdes de entrada e saida das criancas:

Como medida de segurancga, sera estabelecido com os encarregados de educagdo, a quem € que a
instituicho esta autorizada a entregar a crianga quando a vém buscar. Sempre que vier outra pessoa
recolher a crianga, o Encarregado de Educacao tem que informar a secretaria ou um agente educativo
da sala do seu educando.

- Nao é permitida a saida da crianga, da instituicdo, sem autorizagdo escrita dos respetivos
encarregados de educacao. Esta autorizagdo sera solicitada sempre que estejam planeadas saidas ao
exterior.

- No sentido de ndo serem perturbadas as atividades pedagdgicas nas salas de atividade, solicitamos
aos encarregados de educagéo que entreguem as criangas até as 09:30h sempre que lhes for possivel.
O esforgo para cumprir este horario beneficiara todas as criangas da sala.

XII - Comunicagao Instituigdo-Familias/Atendimento aos Encarregados de Educacao:

Em outubro, depois do periodo de adaptagdao das criangas a instituicdo, espagos e rotinas, sao
agendadas, com as familias, reunides de apresentacdo do Projeto Pedagdgico da Creche e o Projeto
Pedagdgico de Sala, o Regulamento Interno e o Plano Anual de Atividades.

No final do més de junho, sao realizadas reunides individuais com os Encarregados de Educacgéao, para
um balango do ano, uma avaliagédo global do desenvolvimento da crianga e entrega dos portfélios dos
trabalhos e ficha de observacao individual de cada crianga.

A Creche Parque do Falcdo utiliza a plataforma digital google suite for education para partilhar
informagéo, documentos, de uma forma permanente, utilizando o paradigma da computagado na nuvem e
para fins pedagdgicos. Assim, todos os pais tém acesso a uma pasta da instituicdo onde esta disponivel
o Projeto Pedagdgico da Creche, o Regulamento Interno, entre outros.



Os documentos institucionais estao afixados para consulta publica, para além de estarem disponiveis na
no site institucional e na pasta da instituigao.

Adicionalmente, é utilizada a plataforma Classdojo para partilhar em tempo real o que se passa dentro
da sala de atividades, usando o paradigma da rede social. Esta ferramenta € uma forma de
comunicagao preferencial entre a instituicdo e as familias, para partilha e interagdo com as familias,
onde é possivel visualizar trabalhos/atividades e onde a educadora de sala consegue fornecer um
feedback mais momentaneo. Esta plataforma também permite que os encarregados de educagéo
partilhem informagdes com a educadora e esclaregam duvidas e questdes.

Sempre que necessario, a educadora, coordenadora pedagogica e diretora técnica, estdo disponiveis
para reunir presencialmente com os pais, mediante marcagao prévia.

Serdo entregues periodicamente fichas de observagdo com o objetivo de informar os Encarregados de
Educagdo sobre o desenvolvimento do projeto pedagédgico da instituigdo, bem como sobre o
desempenho das criangas nas diferentes atividades.

Periodicamente e sempre que tal se justifique, a Diregdo e a Secretaria enviarao circulares informativas
aos Encarregados de Educacao, privilegiando o contacto por e-mail.

XIll - Questoes relacionadas com a saude:

O Creche Parque do Falcdo conta com uma equipa de colaboradores com formagdo em primeiros socorros
pediatricos e na identificacdo, prevencdo e controlo de doencas infectocontagiosas em contexto escolar. A
atualizagdo continua de conhecimentos nestas areas é promovida pelo Colégio através de ag¢des de formagao
certificada oferecida aos seus colaboradores.

A instituicdo comunicara com os pais, sempre que for identificada uma crianga com sintomas de doenca
infectocontagiosa na instituicdo, no sentido de esta ser encaminhada para o médico e receber o tratamento
adequado.

A administracdo de medicamentos s6 deve ser feita mediante prescricdo ou declaragdo médica. Na sua auséncia
a declaracdo dos Pais serd suficiente. No caso de criangas que precisem de tomar medicamentos durante o
periodo em que se encontram na instituicdo, estes deverdo ser entregues aos responsaveis da sala (Educadora e
Auxiliar de Educagdo) com indicacdo da quantidade e das horas a tomar e identificados com o nome da crianga. O
encarregado de educac¢do deve ainda preencher o “mapa de administragdo de medicamentos”, assinando-o.

Critérios para afastamento da crianca do contexto escolar, por motivo de doenca ou problema de satde
(Dec.Lei 95)

Os agentes educativos podem solicitar aos pais que venham buscar a crianga a escola quando consideram que
nao tém capacidade de prestar os cuidados que a crianca doente precisa, ou quando a crianga manifesta
desconforto, pouca vivacidade e falta de capacidade para participar nas atividades de grupo.

A crianga que, apesar de doente, manifesta interesse pelas atividades e tem envolvimento total nas atividades do
grupo e nao apresenta sintomas sistémicos de doenga compativeis com doenga potencialmente grave, podera
manter-se na creche ou JI, exceto no caso de doencas referidas no DL.95.



Recomendacdes médicas para o afastamento da crianca da atividade/contexto escolar (Dec. Lei 95)

Grupo 1 - Doengas que, na interpretacdo do profissional de educagdo, impedem a confortavel participacdo da
crianga nas atividades do grupo. Estas justificam sempre o afastamento da crianca do contexto escolar e ndo
necessitam de diagnostico médico.

Grupo 2 — Presenca de sinais e/ou sintomas cuja intensidade ou potencial gravidade exijam cuidados médicos ou
vigilancia apertada: ma impressao clinica (a crianga parece estar muito doente); febre associada a: idade inferior
a 4 meses, alteracdo do comportamento e/ou estado de consciéncia, prostragcdo, vOmitos (ndo tolera
antipirético), exantema, petéquias, palidez de inicio sUbito; ou sinais por si s6 sugestivos de gravidade:
convulsdo, sonoléncia, gemido, dor mantida, sinais de dificuldade respiratdria, incapacidade em falar, tosse
perturbadora para a criancga, fezes com sangue, diarreia intensa, sede insacidvel, ictericia (pele mais amarela).

Grupo 3 — Doencas que exigem mais cuidados para a crianca doente do que o staff (pessoal docente e ndo
docente) pode proporcionar, com risco de comprometer o acompanhamento e seguranga das restantes criangas
do grupo.

Grupo 4 — Doencgas constantes no Decreto de Lei 95

No caso de uma crianca ter sido diagnosticada com uma doenca infectocontagiosa constante no Decreto Lei 95, e
recebido do médico indicagdo para evic¢do (afastamento do contexto escolar). Neste caso, devera ser entregue
na escola um atestado médico com indicagdo dos dias de evicgdo, ou uma declaragdo médica em como a crianga
podera regressar ao contexto escolar, sem representar risco de contdgio para as outras criangas.

Os pais tém a obrigacdo de comunicar a instituicdo se o educando tiver contraido uma doenca infectocontagiosa.

Em caso de acidente em contexto escolar:

Em caso de acidente ligeiro, mas que exija cuidados de salde especializados, o Encarregado de Educagdo do
aluno é contactado para levar o seu educando a instituicdo prestadora de cuidados de salde que considerar mais
adequada.

Em caso de acidente grave é chamado o 112, que transportara a crianga para o Hospital. Depois de assegurada a
assisténcia, ou o socorro a crian¢a, o agente educativo que presenciou o acidente ou a responsavel pela
secretaria do Colégio contacta de imediato os encarregados de educacdo para informar sobre o sucedido.

XIV - Seguro Escolar

- Todas as criangas e alunos tém um seguro escolar (pago no ato da matricula) que cobre as despesas médicas
relacionadas com a ocorréncia de um acidente nos espacos e atividades realizadas pela instituicdo.

- As condigdes do seguro escolar estdo disponiveis para consulta, na secretaria da instituicdo e afixadas em local
publico.

- Para usufruir do seguro escolar os Encarregados de Educagdo tém que informar os servigos administrativos da
instituicdo de que levaram a crianca a um servico de saude, em sequéncia de um acidente nos espagos e
atividades realizadas pela instituicdo e apresentar as respetivas despesas. Esta informagdo deve ser dada o mais
rapidamente possivel, a fim de ser acionado o seguro.



XV - Alimentacao

A instituicdo responsabiliza-se por oferecer aos seus alunos uma alimenta¢do saudavel e variada seguindo as
orientacOes do Ministério da Educacdo e Ciéncia, bem como pela sele¢do, boa conservagdo e confecdo de todos
os alimentos consumidos pelas criangas nos seus espagos. A ementa é elaborada por um nutricionista.

A instituicdo segue as normas do HCCP no armazenamento, conservagao e processamento dos alimentos
consumidos na instituicdo e so trabalha com fornecedores que seguem aquelas normas.

No sentido de garantir a seguranca alimentar, assim como uma alimentacdo saudavel e evitar a partilha de
alimentos com criangas que tenham alguma alergia ou intolerancia alimentar, ndo sdo autorizados alimentos
vindos de casa. Todas as criangas consomem alimentos selecionados, conservados e confeccionados pelo servigo
de cozinha/refeitério e adequados a cada crianga. S6 sdo autorizados produtos alimentares vindos de casa, sob
indicacdo médica (declaragcdo médica).

As criangas sdo incentivadas a experimentar todos os sabores envolvidos na nossa ementa, no sentido de educar
o paladar e aprenderem a fazer uma alimentac¢do saudavel e variada.

No entanto, a educacdo do paladar, como qualquer aprendizagem, é feita progressivamente, e quando uma
crianga ndo consegue ingerir uma dose razoavel de algum dos alimentos é incentivada a completar a sua refeicdo
com um prato de sopa com carne ou peixe, uma sandes com queijo ou manteiga e um iogurte.

A instituicdo tem uma ementa de dieta (ex. peixe ou frango cozido), para quando uma crianga apresenta algum
problema gastrointestinal. Esta ementa deve ser solicitada pelo Encarregado de Educagdo ou pela educadora até
as 10.30h. Quando o problema gastrointestinal é recorrente e persistente, a institui¢cdo solicitara uma declaragédo
médica a confirmar o problema gastrico e a aconselhar que a crianga coma repetidamente a ementa de dieta
(i.e., peixe ou frango cozido).

A instituicdo tem uma ementa vegetariana que deve ser solicitada para o més seguinte, nos ultimos dias do més
anterior.

O servigo de alimentagdo ndo é de cardter obrigatdrio, podendo o Encarregado de Educagdo optar por vir buscar
a crianga a instituicdo e fornecer-lhe a alimentagao fora da instituicdo.

XVI - Servigco de Transporte:

O Colégio Parque do Falcdo tem uma parceria com uma transportadora externa, que assegura o servico de
transporte dos alunos que precisam deste servigo.

XVII - Visitas de estudo

- As criangas sO poderdo participar nas visitas de estudo, se for dada a autorizagao escrita pelos Encarregados de
Educacdo.

- Por questGes de seguranca, as criangas que participam nas visitas de estudo tém que sair e regressar a
instituicdo pela mao (sob responsabilidade) dos agentes educativos da instituigdo (i.e., a crianga ndo pode ser
entregue nem recolhida no local da visita pelo Encarregado de Educagdo ou outra pessoa que ndo seja agente
educativo da instituicdo).



XVIil - Equipamento:

- Por questdes de seguranga, todas as criangas de 2 anos que usufruam do servigo de “Epoca de praia”
ou visitas de estudo tém que usar o kit de equipamento da instituicdo, o qual tem as cores, o logdétipo,
morada e contacto da instituigdo. No caso das visitas de estudo, a utilizagdo da t-shirt e na época de
praia, o kit de praia da instituigao.

Os elementos deste kit podem ser adquiridos separadamente, em fungdo da necessidade de cada
crianga. O Precario deste equipamento pode ser consultado na secretaria. Por questdes de segurancga é
fundamental que todas as criangas estejam identificadas com o equipamento da instituigao.

- Para a pratica da ginastica & necessario que as criangas venham vestidos com roupas praticas e
devem ter na gaveta de arrumos umas sapatilhas.

- Relativamente ao periodo da sesta, a roupa de cama é fornecida pelos pais das criangas. No inicio de
cada ano, a crianga deve trazer um cobertor, duas mudas de lengois, uma muda de roupa (interior e
exterior). A sexta-feira a crianca leva a muda de lencdis usados para casa, devendo trazer outra lavada
na segunda-feira seguinte.

- Cada crianga deve ter um chapéu para o sol e um agasalho na instituicdo, para as idas ao exterior. A
chegada, o agasalho ficara no bengaleiro e o chapéu devera guardar na sua gaveta de arrumos os
pertences pessoais.

- Todas as pecgas de vestuario (bibes, lengois e cobertores) e outros materiais utilizados na instituicdo
(ex. mochila, biberao, leite, papas, fraldas) devem estar identificados com o nome da crianga, de forma
visivel, para evitar trocas e extravios.

- As criancas devem ter uma garrafa para a agua, identificada com o seu nome, em material lavavel que
possa ser submetido a temperaturas elevadas para devida higienizagéo.

XIX - Material para as atividades

A instituicdo encarrega-se de escolher e fornecer fotocépias e material de desgaste (folhas de papel,
tintas, cartolinas, las, tecidos, etc.) necessario ao bom funcionamento de todas as atividades
desenvolvidas nas salas de atividades da creche. O valor correspondente ao material de desgaste
(indicado no pregario da instituicdo) € pago mensalmente ( de setembro a maio) pelos Encarregados de
Educacéao.

XX - Brinquedos, livros, roupas, materiais e outros objetos pessoais da crianca:

A instituicdo ndo se responsabiliza pela danificagdo ou desaparecimento de roupas, brinquedos ou
outros objetos pessoais das criangas. Aconselhamos a que todos os pertences que a crianga traz de
casa, incluindo pecgas de vestuario como casacos, ténis de ginastica e lengéis, venham identificados
com 0 seu nome, para evitar trocas ou extravios.

- Qualquer objeto pessoal encontrado no espago da instituicao e nao identificado, sera entregue na
recegao, para que os encarregados de educagéo o possam solicitar.



XXI - Alteragao do regime presencial para nao presencial decretado pelas autoridades

1. Caso, apds a inscricdo/renovagdo da inscricdo, haja uma imposicdo por parte das
autoridades publicas de periodos de suspensao/reducao das atividades presenciais, redugao
do curriculo ou quaisquer outras que alterem o tempo ou a forma como a Instituigdo presta
0s seus servigos educativos, este facto ndo confere aos Encarregados de Educagéo o direito
a uma redugdo da anuidade.

2. Sem prejuizo do ponto anterior, a instituicdo podera, em fungdo do impacto das imposi¢des
referidas no numero anterior € no caso de haver compensagdes financeiras equivalentes,
reduzir o valor da anuidade, proporcionalmente a redugao dos servigos, ou outros beneficios
aos Encarregados de Educagéao

3. No caso das atividades extracurriculares ou servigos opcionais, quando a instituicao estiver
impossibilitada de fornecé-los, devido as situagdes referidas no n° 1 desta clausula, estes
ndo serao cobrados durante esse periodo, exceto nos casos em que a interrupgéo ocorra por
um periodo inferior a 30 dias ou em que as regras de cobranga desses servicos e as

condi¢des para a sua prestacao indiquem o contrario.

Capitulo VI - Atividade pedagdgica

A Creche Parque do Falcdo desenvolve projetos pedagdgicos adequados a faixa etaria dos utentes,
onde trabalha um conjunto de areas de desenvolvimento da crianga, previstos no Manual de
Processos-Chave da Creche da Seguranga Social - Desenvolvimento Cognitivo, Desenvolvimento
Pessoal e Social, Pensamento Criativo e Desenvolvimento Psicomotor.

O Projeto Pedagégico de cada sala € desenvolvido através de um modelo de pedagogia de escola ativa,
de orientacdo construtivista.

O Projeto Pedagdgico de Creche € iniciado em outubro, apds o periodo de adaptagéo de novas criangas
e readaptagao das criangas apos o periodo de férias.

Na creche, a metodologia de avaliagdo do desenvolvimento da crianga centra-se, essencialmente, na
observagao direta do desempenho e na apreciagdo dos trabalhos/atividades realizadas pela crianga. A
partir desta observagéo, a educadora da sala consegue aferir o desenvolvimento da crianga a diferentes
niveis:

- Segurancga e autoestima positiva
- Curiosidade e interesse exploratorio
- Competéncias sociais e comunicacionais

A escala de apreciacao dos diferentes dominios divide-se em: Adquirido; Em Aquisicao; Nao Adquirido;
N&o Observado.

Semestralmente, é entregue as familias uma ficha de observagdo com uma reflexdo sobre as diferentes
areas acima referidas.
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O Projeto Pedagdgico de Creche encontra-se disponivel para consulta na pasta da Creche na Drive, no
site institucional e afixado,em formato de papel, na secretaria da instituigéo.

O més de setembro € um més de adaptacdo as rotinas e espacos da creche e onde sao,
preferencialmente, organizadas atividades nos parques exteriores.

Nos meses de verdo sao desenvolvidas, com as criangas, atividades ludicas no jardim exterior da
instituic&o, privilegiando o contacto com a natureza e o ar livre.

Capitulo VII - Direitos e Deveres
XXII - Direitos e Deveres do Encarregado de Educagao:

Os Encarregados de Educacao devem acompanhar ativamente a vida do seu educando, participando
das reunides de pais, nas atividades pedagodgicas e nos acontecimentos festivos da instituicdo, para os
quais serdo regularmente convidados.

Os Encarregados de Educacgéo sdo um elemento importantissimo da comunidade educativa e, como tal,
devem contribuir para a elaboragdo e aperfeicoamento do Projeto Pedagdgico da resposta social
Creche. Assim, os seus pareceres, ideias e sugestdes sdo solicitados, oralmente, em reuniées com a
Diregao, com a Coordenagao e os agentes educativos ao longo do ano letivo e, por escrito, através de
um questionario anénimo distribuido em meados de julho.

Os Encarregados de Educagao devem contribuir para a preservagéo da seguranca e integridade fisica e
moral de todos os que participam nas atividades desenvolvidas.

Espera-se ainda que os Encarregados de Educagéo cooperem com as educadoras de infancia e outros
agentes educativos, colaborando no processo de crescimento dos seus educandos.

Devem os Encarregados de Educacao conhecer o regulamento interno desta instituicdo e subscrever a
declaragéo anual de aceitagdo do mesmo e de compromisso ativo quanto ao seu cumprimento.

XXIII - Direitos e Dever de Protegcédo de Dados Pessoais

Captacdo de imagem ou som

Nos termos do RGPD, os encarregados de educacao, familiares, pessoal da equipa pedagodgica,
visitantes ou outras pessoas ndo podem proceder a recolha de imagens ou som dentro do
estabelecimento de ensino fora das situagbes previstas no presente regulamento interno e outras regras
que venham a ser aprovadas pela Diregao.

Esta proibicdo nado se limita a, mas inclui, fotografar ou gravar em festas, audi¢des, representagdes,
aulas, recreios, passeios, visitas de estudo, pautas, listas de alunos, horarios.

A recolha de imagens e som podera ser efetuada sempre que tal seja necesséario para o
desenvolvimento de atividades educativas do estabelecimento, estiver autorizada pela dire¢ado e estiver
autorizado pelos titulares dos dados (encarregados de educagao e colaboradores envolvidos).
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A captagcdo de imagens ou som no ambito de atividades pedagdgicas, com finalidade educativa (projeto
ou avaliagédo), sem difusdo ou disponibilizagdo das mesmas fora do estrito ambito de relagdo entre

colaboradores e alunos, é possivel desde que autorizada pela direcdo do estabelecimento ou
coordenacgéo pedagdgica em que esta delegar tal competéncia.

As imagens ou sons captados nestes termos nao serdo duplicados e seréo eliminados imediatamente
apo6s a sua utilizagao pedagdgica, exceto se diferente tiver sido autorizado e tiver sido consentido pelos
encarregados de educagéo.

As imagens ou sons recolhidos terdo apenas o tratamento para que foram captadas e, apods tal
tratamento, serdo eliminadas exceto se o seu arquivo tiver sido autorizado.

A captacao de imagens ou som em exibi¢cdes das criancas abertas a comunidade educativa, parte desta

ou ao publico é vedada, exceto nos termos e pelos meios determinados pela diregao do estabelecimento
e obtidos os necessarios consentimentos.

XXIV - Direitos e Deveres da Creche

1 - Sao direitos da unidade educativa:

a) Fazer cumprir com o que foi acordado no ato da admissé&o, de forma a respeitar e dar continuidade
ao bom funcionamento deste servico;

b) Ao direito de suspender este servico, sempre que as familias, grave ou reiteradamente, violem as
regras constantes no regulamento, de forma muito particular, quando ponham em causa ou
prejudiguem a boa organizagdo dos servigos, as condicdes e o ambiente necessario a eficaz
prestacdo dos mesmos, ou ainda, o relacionamento com terceiros e a imagem da propria unidade
educativa.

2 - Sao deveres da unidade educativa:

a) Facilitar a conciliagéo da vida familiar e profissional do agregado familiar;

b) Colaborar com a familia numa partilha de cuidados e responsabilidades em todo o processo
evolutivo da crianga;

c) Assegurar um atendimento individual e personalizado em fungdo das necessidades especificas de
cada crianga,;

d) Prevenir e despistar precocemente qualquer inadaptacdo, deficiéncia ou situagdo de risco,
assegurando o encaminhamento mais adequado;

e) Proporcionar condi¢des para o desenvolvimento integral da crianga, num ambiente de segurancga
fisica e afectiva;

f) Promover a articulagdo com outros servigos existentes na comunidade.

g) Prestar cuidados adequados a satisfagao das necessidades da crianga;
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h) Proporcionar uma alimentagdo adequada, qualitativa e quantitativamente, a idade da crianga, sem
prejuizo de dietas especiais em caso de prescricdo médica;

i) Prestar cuidados de higiene pessoal;

j) Desenvolver atividades pedagdgicas, ludicas e de motricidade, em fungdo da idade e necessidades
especificas das criangas;

f) Disponibilizar informagéo, a familia, sobre o funcionamento da creche e desenvolvimento da
crianga.

XXV - Livro de reclamacgoes

Este estabelecimento possui livro de reclamagdes, nos termos da legislagdo em vigor, em formato fisico.
XXVI - Divulgagao

Em setembro de cada ano, depois de aprovado pela Diregcdo Técnica, o Regulamento Interno é
publicado no site institucional para conhecimento de toda a comunidade educativa. Uma cépia do

documento em suporte papel, fica afixada para consulta na secretaria.

Os pais e encarregados de educagédo deverdo subscrever a declaragdo de aceitagdo e compromisso
ativo, quanto ao seu cumprimento integral.

XXVII- Alteragoes ao regulamento

Qualquer alteracdo ao presente regulamento, devera, o responsavel do estabelecimento informar o
encarregado de educacao, com a antecedéncia de 30 dias.

XXVIII - Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor a 1 de setembro de 2025.
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ANEXO

PRECARIO INFANCIA - CRECHE - 2025/2026

Medida Creche Feliz: As criangas abrangidas pela medida Creche Feliz estdao isentas do pagamento do valor de inscrigao,
seguro, mensalidade, alimentagdo, material escolar, prolongamento de horario e extensdo semanal. A estas criancas
aplica-se o pagamento das atividades extracurriculares e servigo de transporte, que sdo opcionais. Para efeitos de
reserva de vaga, é cobrado o valor de 25 euros sob a forma de caugao , que sera devolvido a familia aquando da

celebragao do contrato de prestacao de servigos.

Inscricdo 250,00€
Renovacgao de inscrigao 175,00 €
Seguro escolar 25,00€ **
Mensalidade de Bergario 305,00 €
Mensalidade de sala de 1 ano 295,00€
Mensalidade de sala de 2 anos 285,00€
Servigo de Refeitdrio (bergario) 55,00€
Alimentagéo (sala de 1 ano) — peq.almog¢o + almogo + lanche 145,00€
incluindo dietas especiais mediante prescricdo meédica

Alimentagéo (sala de 2 anos) — peqg.almogo + almogo + lanche 145,00€

incluindo dietas especiais mediante prescricdo médica
Material escolar creche *

Bercario Isento

Creche (1 e 2 anos)

5,50€ x 9 meses

Nota: a mensalidade é cobrada 12 meses no ano

Atividades intracurriculares

Mdsica a partir dos 4 meses

Ginastica a partir dos 24 meses

Atividades extracurriculares**

Yoga

22,00 €

Danca Criativa

23,00€

Parceria com uma transportadora externa

Precario disponivel na
secretaria do colégio

* Abrange material pedagégico de desgaste e de consumo

** Valores suscetiveis de alteragdo no inicio do ano letivo, devido a atualizagdes por parte dos professores ou da seguradora.
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